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1. ANTECEDENTES

La Constitucion de la Republica del Ecuador, en el Art. 313 establece: El Estado se reserva el
derecho de administrar, regular, controlar y gestionar los sectores estratégicos, de conformidad con
los principios de sostenibilidad ambiental, precaucién, prevencién y eficiencia.

La Ley de Hidrocarburos en el Articulo 11 sefiala “Créase la Agencia de Regulaciéon y Control
Hidrocarburifero, ARCH, como organismo técnico-administrativo, encargado de regular, controlar y
fiscalizar las actividades técnicas y operacionales en las diferentes fases de la industria
Hidrocarburifera, que realicen las empresas publicas o privadas, nacionales, extranjeras, empresas
mixtas, consorcios, asociaciones u otras formas contractuales y demas personas naturales o
juridicas, nacionales o extranjeras que ejecuten actividades hidrocarburiferas en el Ecuador.”

Mediante Decreto Ejecutivo Nro. 1036, de 06 de mayo de 2020, el Presidente de la Republica del
Ecuador, dispuso la fusién de la Agencia de Regulacién y Control Minero, la Agencia de
Regulacion y Control de Electricidad y la Agencia de Regulacién y Control de Hidrocarburos en una
sola entidad, denominada “Agencia de Regulacién y Control de Energia y Recursos No
Renovables”.

En el articulo 2 del referido Decreto, manifiesta: “Una vez concluido el proceso de fusién, todas las
atribuciones, funciones, programas, proyectos, representaciones y delegaciones constantes en
leyes, decretos, reglamentos y demas normativa vigente que le correspondian a la Agencia de
Regulacién y Control Minero, a la Agencia de Regulacion y Control de Electricidad y a la Agencia
de Regulacién y Control de Hidrocarburos, seran asumidas por la “Agencia de Regulacién y
Control de Energia y Recursos Naturales No Renovables”.

Es asi que, la Agencia de Regulacion y Control de Energia y Recursos Naturales No Renovables —
ARCERNNR inicio su operatividad a partir del 01 de julio de 2020.

Mediante Decreto Ejecutivo 400 del 14 de abril de 2022, el Presidente de la Republica, Guillermo
Lasso dispuso la modificacion de la denominacién de “Ministerio de Energia y Recursos Naturales
No Renovables” por la de “Ministerio de Energia y Minas”.

A través de Decreto Ejecutivo Nro. 256, de 08 de mayo de 2024, publicado en el Segundo
Suplemento del Registro Oficial 559 de 16 de mayo de 2024, la Presidencia de la Republica,
decretd en su Art. 1 “Escindir la Agencia de Regulacion y Control de Energia y Recursos Naturales
No Renovables (ARCERNNR), y crear las nuevas Agencias: i) "Agencia de Regulacién y Control
Minero, ARCOM": "Agencia de Regulacion y Control de Electricidad, ARCONEL"; y. iii) "Agencia de
Regulacion y Control de Hidrocarburos_ ARCH", como organismos técnicos administrativos
encargados de la potestad estatal de regular y controlar las actividades relacionadas con el sector
minero, eléctrico e hidrocarburifero, en su orden, conforme a las competencias atribuidas en la Ley
de Mineria, Ley Organica del Servicio Publico de Energia Eléctrica, Ley de Hidrocarburos y Ley
Orgéanica de Competitividad Energética: asi como, los Reglamentos de aplicacién”.
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2. OBJETIVO

Establecer bajo un enfoque de administracién por procesos las actividades para la aceptacion y
recepcién de donacion, transferencia gratuita, comodato y traspaso de bienes e inventarios, a fin
de contribuir a la consecucién de los objetivos estratégicos de la institucion, orientado a la gestion
logistica de los recursos disponibles para actividades técnicas y administrativas, que contribuya al
control y fiscalizaciéon durante las actividades que se desarrollan en las fases de la industria
hidrocarburifera.

3. ALCANCE

Este procedimiento se aplicara tanto en Matriz como en las Direcciones Distritales de la Agencia de
Regulacion y Control de Hidrocarburos - ARCH y abarca el conjunto de actividades requeridas
desde la recepcion del oficio de notificacion de intencién de entrega de donacion, transferencia
gratuita, comodato y traspaso de bienes e inventarios hasta el registro contable de la recepcion del
bien (es).

Este procedimiento no aplica para recepcion de bienes e inventarios recibidos por llamamiento de
ayuda nacional o internacional.

4. MARCO LEGAL

e Constitucion de la Republica del Ecuador

e Cddigo Civil Libro 1l

e Cddigo Civil Libro IV

¢ Normas de Control interno de la Contraloria General del Estado

e Reglamento General Sustitutivo para la Administracion, Utilizacion, Manejo y Control de los
Bienes e Inventarios del Sector Publico, de la Contraloria General del Estado

e Norma Técnica para la Mejora Continua e Innovacion de Procesos y Servicios

e Estatuto Organico de la ex Agencia de Regulacién y Control de Energia y Recursos Naturales
No Renovables

5. LINEAMIENTOS
5.1. Lineamientos generales

Las instituciones, entidades y organismos del sector publico, empresas publicas y entidades de
derecho privado para expresar formalmente la intencion de donacion, transferencia gratuita,
comodato y traspaso de bienes e inventarios, deberan presentar un oficio dirigido a la Maxima
Autoridad mismo que debera contener la siguiente informacién minima:

*  Nombre completo y domicilio

* Numero de documento de identidad

+ Teléfono de contacto y direccidn de correo electronico del(a) donante,
» Descripcion del bien,

“Este documento es de propiedad exclusiva de la ARCH. Se prohibe su uso no autorizado”.
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5.2.

» Avallio estimado,

+ Cantidad,

* Procedencia,

» Caracteristicas del bien,

» Fecha de caducidad /expiracion (segun aplique),

+ Estado del bien,

* Motivacion que el donante tiene para realizar la entrega.

» En el caso de bienes e inventarios informaticos o especializados Informe Técnico de las
unidades correspondientes.

Lineamientos especificos

Para la aceptacion respecto de los bienes e inventarios a recibir, la Maxima Autoridad o su
delegado convocara a una Comisidon Técnica de Recepcidon que se conformara para cada
proceso, el cual pre validar4 los informes remitidos por las unidades responsables; v,
presentard y recomendard el uso eficaz y eficiente de los bienes e inventarios la misma que
estara conformada por los siguientes integrantes:

+ Director(a) Administrativo(a), quien preside,

+ Director(a) Financiero(a),

* Guardalmacén

» Delegado(a) de la Coordinacion de Asesoria Juridica,

+ Delegado de é&rea afin al bien sujeto a recepcion,

+ Delegado de &rea de apoyo o complementaria (Si fuere necesario).

La Comision Técnica de Recepcion debera considerar los siguientes criterios para la revision y
andlisis de la pretension de donacidn, transferencia gratuita, comodato y traspaso de bienes e
inventarios:

El oficio de natificacion de intencion debera contar con todos los requisitos minimos solicitados
en el lineamiento General.

La procedencia o preexistencia del bien deberd4 ser de origen licito y verificable, que
demuestren la veracidad de la naturaleza; por lo que la institucion, entidad, organismo del
sector publico, empresa publica o entidad de derecho privado que entregue los bienes e
inventarios debera presentar los justificativos necesarios para validar la misma; adjuntando:
providencias, resoluciones, acuerdos, declaraciones, factura, nota de venta o el registro
contable del bien (de ser necesario) y garantias de acuerdo al caso

En el caso de vehiculos deberan contar con la respectiva documentacion que acredita su
propiedad y no contar con valores a cancelar por cualquier concepto al momento de entregar a
la ARCH.

El objeto de la entrega de bienes e inventarios, segun el tipo sera aceptado al verificar que las
especificaciones técnicas, conforme a la naturaleza de cada bien.

“Este documento es de propiedad exclusiva de la ARCH. Se prohibe su uso no autorizado”.
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Unicamente se aceptaran bienes e inventarios en buen estado, nuevos o necesarios para la
ARCH.

En caso de no contar con el espacio fisico para la recepcion de los bienes e inventarios y si
estos cumplen con los demas criterios establecidos por la ARCH, se podran aceptar los
mismos con la salvedad de que una vez recibidos por parte de la ARCH sean distribuidos
inmediatamente; y esto conste en el informe de viabilidad de la pretensién de donacion,
transferencia gratuita, comodato y traspaso de bienes e inventarios. Cuando se requiera
realizar una distribucién inmediata de los bienes e inventarios se podréa solicitar a la institucion,
entidad, organismo del sector publico, empresa publica o entidad de derecho privado, de ser
factible se facilite la logistica hasta la entrega de los bienes e inventarios al beneficiario final.

La entrega de bienes e inventaros debera respetar los principios de neutralidad e
independencia, por lo que la motivacién del donante no debera contraponerse a estos
principios. (se sugiere suscribir o incorporar una clausula o acuerdo que establezca este
parametro)

La Comision Técnica de Recepcion a través del(a) Director(a) Administrativo(a) sera la
encargada de coordinar conjuntamente con la institucién a cargo de la entrega de los bienes e
inventarios, el dia y la hora para realizar la constatacion fisica del objeto de recepcion, para lo
cual se deberé aplicar el formato “Informe de inspeccién de bienes e inventarios”.

El Guardalmacén o quien haga sus veces y el delegado del area afin al bien sujeto a recepcién
seran los encargados de realizar la constatacion fisica de los bienes e inventarios, en el caso
de vehiculos y equipos informaticos se realizara también con las unidades técnicas
correspondientes.

La Comision Técnica de Recepcion determinara de manera motivada la factibilidad o no de la
pretension de donacién, transferencia gratuita, comodato y traspaso de bienes e inventarios.

En el caso de que los bienes e inventarios no cuenten con una valoracion, la Comision Técnica
de Recepcién, procedera a realizar la estimacion de los bienes e inventarios segun las
caracteristicas y estado de los mismos, conjuntamente.

El(a) Coordinador(a) de Apoyo debera remitir los documentos verificables de la recepcién de
bienes e inventarios por donacién, transferencia gratuita, comodato y traspaso al(a) Director(a)
Administrativo(a) para control a nivel nacional y generacion de reportes.

El(a) Director(a) Administrativo(a) / Coordinador(a) de Apoyo gestionara el adecuado
almacenamiento de los bienes e inventarios, para lo cual se destinard un espacio fisico
exclusivo para la carga proveniente de donaciones, transferencias gratuitas, comodato y
traspaso de bienes e inventarios, evitando que se agrupe con otros bienes e inventarios que se
encuentren al interior de las bodegas de la ARCH.

“Este documento es de propiedad exclusiva de la ARCH. Se prohibe su uso no autorizado”.
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10.

11.

12.

13.

14.

6.

EL ingreso y legalizacion de los bienes e inventarios se los realizara de conformidad con las
disposiciones establecidas por parte de la Contraloria General del Estado y el Ministerio de
Economia y Finanzas.

El(a) Director(a) Administrativo(a) / Coordinador(a) de Apoyo gestionard la actualizacién
permanente del inventario de bienes e inventarios recibidos, sean éstos provenientes de
donaciones, transferencias gratuitas, comodato y traspaso de bienes e inventarios para
socializacién del mismo con las areas afines

El(a) Director(a) Administrativo(a) / Coordinador(a) de Apoyo gestionard el seguimiento a la
caducidad o expiracion de los bienes e inventarios recibidos e informara oportunamente a las
areas encargadas de su uso o entrega.

Toda actualizacién requerida por el(a) Director(a) Administrativo(a) en el presente documento o
en los formatos del mismo debera ser autorizado por el(a) Coordinador(a) Administrativo(a)
Financiero(a) y comunicados al(a) Coordinador(a) de Planificacion y Gestidon Estratégica, a fin
de que se realice el registro y control correspondiente.

Los responsables del procedimiento deberan observar las normativas vigentes aplicables para
realizar las actividades descritas en el presente documento.

La Agencia de Regulacién y Control de Hidrocarburos, una vez recibido los bienes a
conformidad debera gestionar el aseguramiento de los mismos.

GLOSARIO DE TERMINOS Y DEFINICIONES

6.1. Siglas

= ARCH: Agencia de Regulacion y Control de Hidrocarburos

6.2. Términos y definiciones

= Comisiéon técnica de recepcion: Equipo conformado para revisién y andlisis de la
pretension de bienes e inventarios (en cualquier modalidad descrita en el presente
procedimiento), realizacién de la constatacion fisica de bienes e inventarios y elaboracion
del informe de viabilidad de la pretension.

= Comodato: Cuando exista la necesidad de especies, bienes e inventarios muebles o
inmuebles, entre dos entidades u organismos del sector publico, podran celebrar un
contrato de comodato o préstamo de uso, sujetandose a las normas especiales propias de
esta clase de contrato, dicho comodato se efectuara por un periodo determinado de tiempo

“Este documento es de propiedad exclusiva de la ARCH. Se prohibe su uso no autorizado”.
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y una vez cumplido este periodo la entidad comodataria devolvera el bien dado en
comodato a la titular?

= Donacién entre vivos: La donacion entre vivos es un acto por el cual una persona
transfiere gratuita e irrevocablemente una parte de sus bienes e inventarios a otra persona,
gue la acepta.?

= Traspaso de bienes e inventarios: Es el cambio de asignaciéon de un bien mueble,
inmueble o existencia que se hubiere vuelto innecesario u obsoleto para una entidad u
organismo en favor de otro, dependiente de la misma persona juridica, que requiera para el
cumplimiento de sus fines, como es el caso de los Ministerios de Estado o sus
Dependencias.?

= Transferencia gratuita: Es todo acto por el que se transfiere la propiedad a titulo gratuito,
entrega en forma voluntaria, no condicionada de bienes e inventarios.*

= Informe de viabilidad de la pretension: Documento que contiene la motivacién de la
aceptacion o no aceptacion de bienes e inventarios provenientes de donaciones,
transferencias gratuitas, comodato y traspaso.

» Oficio de notificacion de intencidn: Documento mediante el cual las instituciones,
entidades y organismos del sector publico, empresas publicas y entidades de derecho
privado ponen a conocimiento de la ARCH, la intencion de ceder bienes e inventarios en
calidad de donacion, transferencias gratuitas, comodato o traspaso.

= Coordinador(a) de Apoyo: Servidor de la Agencia de Regulacion y Control de
Hidrocarburos NJS o su delegado: Coordinador (a) Nacional de Control, Coordinador (a)
Nacional de Regulacion, Coordinador (a) Administrativo (a) Financiero (a) o Coordinador
(a) de Planificacién y Gestién Estratégica que ha gestionado las donaciones, transferencias
gratuitas, comodato y traspaso.

7. RESPONSABILIDADES Y CARGOS FUNCIONALES

Responsabilidad Cargo Institucional
Emitir oficios de aceptacion o de no aceptacion de
pretensién
Gestionar las donaciones, transferencias gratuitas,
comodato y traspaso de bienes e inventarios
Elaborar y reasignar oficios de respuesta
Gestionar conformacién de Comisién Técnica

Director Ejecutivo

Coordinador(a) de Apoyo

Coordinador (a) Administrativo (a) Financiero (a)

1 Art. 162, Reglamento General para la Administracién, Utilizaciéon, Manejo y Control de los Bienes e
inventarios e Inventarios del Sector Publico de la Contraloria General del Estado.

2 Cédigo Civil Libro I, articulo 1402

3 Art. 164, Reglamento General para la Administracion, Utilizacion, Manejo y Control de los Bienes e
inventarios e Inventarios del Sector Publico de la Contraloria General del Estado.

4 Acuerdo Ministerial No. 039 de Ministerio de Inclusién Econémica y Social, pagina 6.
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Revisar y analizar pretension de bienes e inventarios
Elaborar informe de viabilidad de pretension

Comision Técnica de Recepcion

Coordinar fecha y hora para constatacién de bienes e

inventarios

Coordinar almacenamiento y actualizacién de inventario

Director (a) Administrativo (a).

Gestionar registro contable de bienes e inventarios

recibidos

Director (a) Financiero (a)

8. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Documento
N° Responsable Actividad Descripcion que genera
la actividad
Institucién, entidad E;mggc?gglgge Remitir oficio de
or anis;no del ' intencion de notificacion de intencion de
se%tor tblico donacion donacién, transferencia gratuita, Oficio de
1. publico, . comodato o traspaso de bienes e notificacion de
empresa publicao | transferencia inventarios al (Ia) Director(a) intencion
entidad de derecho | gratuita, comodato o Ejecutivo (a). Ver lineamientos
privado traspaso de bienes e J | ) i
inventarios general y especifico 1.
Recibir y reasignar Recibe y reasigna oficio de .-
. . . el oficio de notificacion de intencion al (1a) (.).nmo. fje
2. Director Ejecutivo PG ; i . notificacion de
notificacion de Coordinador (a) Administrativo (a) . .
. o : ) intencion
intencion Financiero (a)
Coordinador (a) Recibir y revisar Rec_nbe y revisa oﬁqp de nonﬂeacpn Oficio de
L . o e de intencién donacion, transferencia e
3. Administrativo (a) | oficio de notificacion . notificacion de
. . . i gratuita, comodato o traspaso de . !
Financiero (a) de intencion . ; - intencion
bienes e inventarios.
Gestionar la . o
. - Gestiona la conformacion de
Coordinador (a) conformacién de - o
L ) . miembros de Comisién Técnica de Memorando
4. Administrativo (a) | miembros de S . . .
. . N Recepcion con los titulares de area. enviado
Financiero (a) Comisién Técnica ; . o
- Ver lineamiento especifico No. 2.
de Recepcién
Revisa y analiza pretension de
bienes e inventarios realizada por
. . T . Memorando
o Revisar y analizar las instituciones, entidades y oL
Comision Técnica .2 . ; L recibido; oficio
5. e pretension de bienes | organismos del sector publico, L
de Recepcion . . b : de notificacion
e inventarios empresas publicas y entidades de ) e
) de intencion
derecho privado.
Ver Lineamiento especifico No. 3
¢Pretension de bienes e inventarios procede?
Sl: Continuar con la actividad Nro. 7
NO: Continuar con la actividad Nro. 6

“Este documento es de propiedad exclusiva de la ARCH. Se prohibe su uso no autorizado”.
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AGENCIA DE REGULACION Y
CONTROL DE HIDROCARBUROS

Macroproceso: Gestion de Planificacién y Gestion
Estratégica

Codigo: GPGE.PR.01

Fecha de Aprobacién:

Proceso: N/A

Version: 01
25-10-2024 Subproceso: N/A
Si no procede la pretension de
bienes e inventarios, informa y
justifica la no aceptacién de la
pretension de donacion, Oficio

o Informar y justificar transferencia gratuita, comodato o reasignado,
Comision Técnica - : : i

6. e la no aceptacion de traspaso de bienes e inventarios. Informe de

de Recepcion | o .

a pretension Se puede recomendar el re viabilidad de
direccionamiento de la pretension a la pretension
otra institucion perteneciente a la
funcion ejecutiva.

Ver lineamiento especifico No. 5
Reasigna oficio de NO aceptacion
Coordinador (a) Reasignar oficio de de la pretension de donacion, -
L ) 2 . . Oficio
6.1. Administrativo (a) | no aceptacion de la | transferencia gratuita, comodato o .
. . > : : . reasignado
Financiero (a) pretension traspaso de bienes e inventarios al
(la) Director (a) Ejecutivo (a)
Remite oficio de no aceptacion de la
Director (a) Remitir oficio de no pretensién de donacion,
6.2. . . aceptacion de la transferencia gratuita, comodato o Oficio enviado
Ejecutivo (a) s : i i
pretensién traspaso de bienes e inventarios.
FIN.
Si la pretension de bienes e
inventarios procede, se coordina
Coordinar fecha con la institucién, entidad,
Comision Técnica | Par@ realizar la organismo del sector publico, Correo
7. de Recencion constatacion fisica empresa publica o entidad de electrénico
P de bienes e derecho privado, el dia y hora para enviado
inventarios realizar la constatacion fisica de los
bienes e inventarios.
Ver lineamiento especifico No. 3
Realiza la constatacion fisica de . F'Ché‘. ,de
. . . . o inspeccion de
Realizar los bienes e inventarios a recibirse bi
o, e - . ; ienes e
Comision Técnica | constatacion fisica por donacién, transferencia gratuita, . .
7.1. s . . inventarios
de Recepcion de bienes e comodato o traspaso de bienes e -
) : ) - susceptibles
inventarios inventarios.
. ; e de ser
Ver lineamiento especifico No. 4 -~
recibidos
¢Existen novedades en constatacion fisica?
Sl: Continuar con la actividad Nro. 6
NO: Continuar con la actividad Nro. 7.2
Si no existen novedades en
constatacion fisica y la pretension -
L . . Oficio
o de donacion, transferenciagratuita, . .
o Informar y justificar . reasignado;
Comisidén Técnica o comodato o traspaso de bienes e
7.2. S la aceptacion de la . - . Informe de
de Recepcion - inventarios procede, se informay o
pretensioén L o viabilidad de
justifica la aceptacion de la .
i la pretension
pretension.
Ver lineamientos No. 5y 6
. Reasignar oficio de Reasigna oficio de aceptacion de la
Coordinador (a) - s o -
L . aceptacion de la pretension de donacion, Oficio
7.3. Administrativo (a) L . - . .
. . pretension de bienes | transferencia gratuita, comodato o reasignado
Financiero (a) . . : : i
e inventarios traspaso de bienes e inventarios.
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Fecha de Aprobacién:

Proceso: N/A

Version: 01
25-10-2024 Subproceso: N/A
Remite oficio de aceptacion de la
. Remitir oficio de pretensién, de donacion,
Director (a) . . - - .
7.4. . . aceptacion de transferencia gratuita, comodato o Oficio enviado
Ejecutivo (a) - : : .
pretensién traspaso de bienes e inventarios.
FIN.
. D|spo_ner L Dispone la coordinacion de logistica Correo
Coordinador(a) coordinacion de S ) L
. ) P para recepcion de bienes e electrénico
8. Administrativo(a) logistica para ; . . RO
. ; . . inventarios al (la) Director (a) institucional
Financiero(a) recepcion de bienes o . .
. . Administrativo (a). enviado.
e inventarios
Coordinar logistica dina la loaisti Correo
Director (a) correspondiente Coordina a logistica . electrénico
9. Administrativo (a) ara recepcion de correspondiente para recepcion de institucional
| P P ; los bienes e inventarios. .
bienes e inventarios enviado.
Director (a) Gestllona_lt Gestiona suscripcion de acta Acta entrega
10. Administrativo (a) suscripcion de acta entrega- recepcion recepcion
" | entrega - recepcién 9 P P
Acta de
11 Director (a) dG:T)tiIg::st 2' INGESO | se da inicio al ingreso de bienes e '%?;?]Sez_ (ie
) Administrativo (a). | . : inventarios a bodega. . X
inventarios a bodega inventarios a
bodega
Gestiona el registro contable de los
Gestionar el registro bienes e inventarios recibidos en las Registro
Director (a) contable de Iosg cuentas respectivas y conforme a la contable de
12. . . : . . clasificacion de los bienes e bienes e
Financiero (a) bienes e inventarios | . : . )
o inventarios para cuadre entre el inventarios
recibidos . . e -
inventario contable vy fisico. recibidos
FIN.

“Este documento es de propiedad exclusiva de |la ARCH. Se prohibe su uso no autorizado”.
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AGENCIA DE REGULACION Y
~= CONTROL DE HIDROCARBUROS

»>

Codigo: GPGE.PR.01

Version: 01

8.1. Diagrama de flujo

PROCEDIMIENTO PARA LA RECEPCION DE DONACION, TRANSFERENCIA GRATUITA,
MODATO Y TRASPASO DE BIENES E INVENTARIOS A NIVEL NACIONAL

Intitucion / Entidad / Organismo
Externo

Dictor ecutivs

Coordinador (s Administratio s) Fsancie )

ita, Comodato y Traspaso de Bienes e In

de Denacion,
Comisidn Tcnic de Recepcide

[T ——r——

“Este documento es de propiedad exclusiva de |a ARCH. Se prohibe su uso no autorizado”.
GESTION DE PLANIFICACION Y GESTION ESTRATEGICA - Pagina 14 de 20
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e Inventarios a Nivel Nacional

AGENCIA DE REGULACION Y
CONTROL DE HIDROCARBUROS
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—

| DEL ECUADOR

Estratégica

Macroproceso: Gestién de Planificacion y Gestion

Codigo: GPGE.PR.01

Proceso: N/A

Fecha de Aprobacion:
25-10-2024

Subproceso: N/A

Version: 01

9. INDICADORES DE MEDICION DE GESTION

Frecuencia de

viabilidad elaborados por
la Comision Técnica

%

aprobados/ Nimero
de solicitudes
recibidas

Nombre del Indicador Unlda_d L= Método de Calculo Responsable o
Medida medicién
Numero de informes
Porcentaje de informes de de viabilidad Coordinador (a) de
Planificacion y Semestral

Gestion Estratégica

10. DOCUMENTOS RELACIONADOS

Caddigo

Documentos Relacionados

GPGE.FO.01.01

Formato ficha de inspeccion de bienes e inventarios

GPGE.F0.01.02

Formato informe de viabilidad de pretension

GPGE.F0.01.03

Formato acta de entrega recepcion de bienes e inventarios

“Este documento es de propiedad exclusiva de |la ARCH. Se prohibe su uso no autorizado”.
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Macroproceso: Gestion de Planificacién y Gestion
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25-10-2024

Proceso: N/A

Subproceso: N/A

Version: 01

FICHA DE INSPECCION DE BIENES E INVENTARIOS SUSCEPTIBLES DE SER RECIBIDOS
EN CALIDAD DE DONACION, TRANSFERENCIA GRATUITA, COMODATO O TRASPASO DE

BIENES E INVENTARIOS

Ciudad de Inspeccién:

Lugar especifico de inspeccion:

Nombre de institucion que presenta la pretension:

Fecha de inspeccion:

DESCRIPCION
DEL BIEN

AVALUO

CANTIDAD ESTADO* ESTIMADO CLASIFICACION** | OBSERVACIONES

(Por unidad)

* (1) Unicamente se aceptaran bienes e inventarios entregados en calidad de donacion,

transferencia gratuita, comodato o traspaso de bienes e inventarios en buen estado o nuevos.

**(2) Los bienes e inventarios se clasifican en: Bienes e inventarios de Propiedad, Planta y Equipo,

Bienes e inventarios de Control Administrativo e Inventarios.

(Consultar el catalogo de bienes e inventarios actualizado por el Ministerio de Finanzas)

Justificacion

Se acepta pretension

No se acepta pretension

RESPONSABLES DE LA INSPECCION

CARGOS DE MIEMBROS DE
COMISION TECNICA

NOMBRES Y APELLIDOS FIRMA DE RESPONSABILIDAD

Director (a) Administrativo (a)

Coordinador (a) de Apoyo

de donacion

Delegado de area a fin al objeto

Guardalmacén

“Este documento es de propiedad exclusiva de |la ARCH. Se prohibe su uso no autorizado”.
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Procedimiento para la Recepcién de Donacion,
Transferencia Gratuita, Comodato y Traspaso de Bienes

%REPUBUCA e Inventarios a Nivel Nacional

& AGENCIA DE REGULACION Y
~ CONTROL DE HIDROCARBUROS

-| DEL ECUADOR Macroproceso: Gestion de Planificacién y Gestion

Estratégica

Codigo: GPGE.PR.01

Fecha de Aprobacién: Proceso: N/A

25-10-2024 Subproceso: N/A

Version: 01

INFORME DE VIABILIDAD DE LA PRETENSION DE DONACION, TRANSFERENCIA
GRATUITA, COMODATO O TRASPASO DE BIENES E INVENTARIOS

PARA:
FECHA:
ASUNTO:

1. ANTECEDENTES
2. ANALISIS DE CRITERIOS

Estado

Caducidad (Si aplica)
Capacidad de almacenamiento:
Valoracion:

Procedencia:

Caracteristicas del bien:

CONCLUSIONES
RECOMENDACIONES
FIRMAS DE RESPONSABILIDAD

N e

f)

JUSTIFICACION DE LA ACEPTACION / NO ACEPTACION DE LA PRETENSION

Nombre: Nombre:

Director (a) Administrativo (a) Coordinador (a) de Apoyo
Nombre: Nombre:

Guardalmacén Director (a) Financiero (a)
Nombre: Nombre:

Delegado de la Coordinacion Juridica Delegado del area a fin

“Este documento es de propiedad exclusiva de |la ARCH. Se prohibe su uso no autorizado”.
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Version: 01

ACTA DE ENTREGA RECEPCION DE BIENES E INVENTARIOS EN CALIDAD DE DONACION,
TRANSFERENCIA GRATUITA, COMODATO O TRASPASO DE BIENES E INVENTARIOS
ENTRE LA AGENCIA DE REGULACION Y CONTROL DE HIDROCARBUROS Y (NOMBRE DE
LA INSTITUCION, ENTIDAD, Y ORGANISMOS DEL SECTOR PUBLICO Y EMPRESAS
PUBLICAS, ENTIDADES DE DERECHO PRIVADO)

En la ciudad de (nombre de la Ciudad) a los (dd) dias del mes de (mes en curso) del 20AA, se
realiza la presente Acta de Entrega-Recepcion entre la Agencia de Regulacion y Control de
Hidrocarburos y (Nombre del donante), en cumplimiento a lo establecido en el Reglamento General
Sustitutivo para la Administracion, Utilizacion, Manejo y Control de los bienes e inventarios del
Sector Publico; intervienen en la presente acta (hombres completos de servidores publicos que
participan), en representacion de la Agencia de Regulacién y Control de Hidrocarburos por otra
parte el Sr/a (Nombre del representante de la institucion, entidad, organismos del sector publico,
empresas publicas y entidades de derecho privado), los que suscriben la presente acta al tenor de
las siguientes clausulas:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

1.1.La Constitucion de la Republica del Ecuador, en el Art. 313 establece: El Estado se reserva el
derecho de administrar, regular, controlar y gestionar los sectores estratégicos, de conformidad
con los principios de sostenibilidad ambiental, precaucion, prevencion y eficiencia.

1.2.La Ley de Hidrocarburos en el Articulo 11 sefala “Créase la Agencia de Regulacion y Control
Hidrocarburifero, ARCH, como organismo técnico-administrativo, encargado de regular,
controlar y fiscalizar las actividades técnicas y operacionales en las diferentes fases de la
industria Hidrocarburifera, que realicen las empresas publicas o privadas, nacionales,
extranjeras, empresas mixtas, consorcios, asociaciones u otras formas contractuales y demés
personas naturales o juridicas, nacionales o extranjeras que ejecuten actividades
hidrocarburiferas en el Ecuador.”

1.3.Mediante Decreto Ejecutivo Nro. 1036, de 06 de mayo de 2020, el Presidente de la Republica
del Ecuador, dispuso la fusién de la Agencia de Regulacion y Control Minero, la Agencia de
Regulacion y Control de Electricidad y la Agencia de Regulacion y Control de Hidrocarburos en
una sola entidad, denominada “Agencia de Regulaciéon y Control de Energia y Recursos No
Renovables”.

1.4.En el articulo 2 del referido Decreto, manifiesta: “Una vez concluido el proceso de fusion, todas
las atribuciones, funciones, programas, proyectos, representaciones y delegaciones constantes
en leyes, decretos, reglamentos y demas normativa vigente que le correspondian a la Agencia
de Regulacién y Control Minero, a la Agencia de Regulacién y Control de Electricidad y a la
Agencia de Regulacion y Control de Hidrocarburos, seran asumidas por la “Agencia de
Regulacion y Control de Energia y Recursos Naturales No Renovables”.

“Este documento es de propiedad exclusiva de |la ARCH. Se prohibe su uso no autorizado”.
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Fecha de Aprobacién: Proceso: N/A Versién: o1
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1.5.Es asi que, la Agencia de Regulacion y Control de Energia y Recursos Naturales No

1.6.

1.7.

1.8

1.9

Renovables — ARCERNNR inicié su operatividad a partir del 01 de julio de 2020.

Mediante Decreto Ejecutivo 400 del 14 de abril de 2022, el Presidente de la Republica,
Guillermo Lasso dispuso la modificacion de la denominacion de “Ministerio de Energia y
Recursos Naturales No Renovables” por la de “Ministerio de Energia y Minas”.

A través de Decreto Ejecutivo Nro. 256, de 08 de mayo de 2024, publicado en el Segundo
Suplemento del Registro Oficial 559 de 16 de mayo de 2024, la Presidencia de la Republica,
decretd en su Art. 1 “Escindir la Agencia de Regulacion y Control de Energia y Recursos
Naturales No Renovables (ARCERNNR), y crear Las nuevas agencias: i) "Agencia de
Regulacion y Control Minero, ARCOM": "Agencia de Regulacién y Control de Electricidad,
ARCONEL": y. iii) "Agencia de Regulacion y Control de Hidrocarburos ARCH", como
organismos técnicos administrativos encargados de la potestad estatal de regular y controlar
las actividades relacionadas con el sector minero, eléctrico e hidrocarburifero, en su orden,
conforme a las competencias atribuidas en la Ley de Mineria, Ley Organica del Servicio
Pablico de Energia Eléctrica, Ley de Hidrocarburos y Ley Organica de Competitividad
Energética: asi como, los Reglamentos de aplicacion”.

.Colocar resolucién a través de la cual se emite el procedimiento para recepcion de donacion,

transferencia gratuita, comodato y traspaso de bienes e inventarios a nivel nacional (sin
llamamiento de ayuda)

. Describir documentos relacionados a la donacién, transferencia gratuita, comodato o traspaso

de bienes e inventarios, comision etc.).

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO

El objeto del presente es la recepcion de (Nombre de objeto de donacién, transferencia gratuita,
comodato o traspaso de bienes e inventarios) a favor de la Agencia de Regulacién y Control de
Hidrocarburos por parte de (Nombre de la institucion) en calidad de (donacidn, transferencia
gratuita, comodato o traspaso de bienes e inventarios) con la finalidad de (coloque finalidad que se
expresa en oficio de intencién) de acuerdo a las siguientes caracteristicas:

Descripcién del bien:
Cantidad:
Valor Unitario: $ Valor Total: $

CLAUSULA TERCERA: OBLIGACIONES

En

virtud de la recepcién de los bienes e inventarios, la Agencia de Regulacion y Control de

Hidrocarburos dara estricto cumplimiento a las disposiciones contempladas en el Reglamento
General Sustitutivo para la Administracion, Utilizacidn, Control y Manejo de los bienes e inventarios

del

Sector Publico, asi como a la normativa que sobre la materia de uso, custodia, mantenimiento,

“Este documento es de propiedad exclusiva de |la ARCH. Se prohibe su uso no autorizado”.
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movilizacion y control de bienes e inventarios del Estado, que haya sido expedida por la
Contraloria General del Estado y a las demas normas vigentes para tal efecto.

Una vez realizada la recepcién de los bienes e inventarios, la Agencia de Regulacion y Control de
Hidrocarburos no adquiere ningln compromiso técnico, legal o administrativo con (Nombre del
donante).

CLAUSULA CUARTA: RESPONSABILIDAD

Efectuada la recepcién de los bienes e inventarios, la Agencia de Regulacion y Control de
Hidrocarburos asume la responsabilidad civil, penal y administrativa que se derive del uso o mal
uso de los bienes e inventarios en materia de la presente acta.

CLAUSULA QUINTA: ACEPTACION

Las partes se afirman y ratifican en todo el contenido de las clausulas que anteceden, firmando
para constancia en cuatro ejemplares de igual tenor y valor en la ciudad de (nombre de la Ciudad),
Provincia de (hombre de la Provincia), a los (dd) dias del mes (mes en curso) de 20AA.

RECIBIDO POR:

Nombre:

Cl:

Guardalmacén

AGENCIA DE REGULACION Y CONTROL DE HIDROCARBUROS

Nombre:

Cl:

Director(a) Administrativo(a)

AGENCIA DE REGULACION Y CONTROL DE HIDROCARBUROS

ENTREGADO POR:

Nombre:
Cl
Responsables de la donacién

Copia 1: Responsable Guardalmacén
Copia 2: Director(a) Administrativo(a)
Copia 3: Responsable de entrega de donacion

“Este documento es de propiedad exclusiva de |la ARCH. Se prohibe su uso no autorizado”.
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